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Tid
Onsdag 9. januar 2008, kl. 0900–1500

Sted
Biskop Gunnerusgt. 6 (Byporten), Oslo

Antall timer
(inklusiv lunsjpause)
6 timer

Kursavgift
Kr 2 000 inklusiv lunsj og kursdoku-
mentasjon
OBS! Ved påmelding etter fristen vil 
kursavgiften øke med kr 400

Påmeldingsfrist
1. desember 2007

* Det forutsettes et minimum på 6 del-
takere for å kunne gjennomføre kurset. 
Dersom færre enn minimumsantallet 
melder seg, forbeholder vi oss retten til 
å avlyse kurset.

OBS! Deltakerbegrenset

Powerpoint videregående kurs

Kursgiver
Visma

Kursinnhold/målsetning
Kurset skal gi deltakerne
* Kunnskap til mer avanserte funksjo-

ner i PowerPoint
* Ferdigheter i å bruke programmet 

mer smart og effektivt!

Kursplan
Redigere lysbildemalen
* Lage egen lysbildemal og lage og 

bruke utformingsmaler

Arbeide effektivt med tekst
* Skrive i disposisjons- og notatside-

visning
* Bruke tastaturet i stedet for mus
* Kopiere/sende tekst fra Word til 

PowerPoint, og fra PowerPoint til 
Word

Illustrere med bilder og objekter
* Sette inn utklippsbilder og tegne 

objekter i lysbilde
* Redigere og manipulere utklippsbil-

der og tegnede objekter
* Bilder fra Internett, WordArt, lyd- 

og videofiler

Overgangseffekter

Egendefinert animering på tekst og 
objekter

Sette inn diagram i lysbilde
* Redigere diagrammet
* Importere data fra Excel
* OLE-koblinger (hvis tid)

Forberede og kjøre lysbildefremvisning
* Kopiere og ordne lysbilder, eventuelt 

lysbilder fra andre presentasjoner
* Skjule lysbilder (eventuelt lage egen 

tilpasset fremvisning)
* Lage tilpasset fremvisning
* Vise foredragsnotater under frem-

visning
* Bruke pekeredskap under fremvis-

ning og styre fremvisning med tas-
taturet

* Legge inn hyperlinker 
i presentasjonen, til web eller andre 
lysbilder/presentasjoner

Distribuere en presentasjon
* Lagre presentasjon som PowerPoint 

fremvisning

Lage en webpresentasjon
* Fra PowerPoint til web

Målgruppe
Personer som ønsker å utvide sin 
kjennskap til presentasjonsverktøyet 
PowerPoint

Krav til forkunnskaper
PowerPoint grunnkurs eller tilsvarende 
erfaring med presentasjoner i Power-
Point

Tid
Torsdag 10. januar 2008, kl. 0900–1500

Sted
Biskop Gunnerusgt. 6 (Byporten), Oslo

Antall timer
(inklusiv lunsjpause)
6 timer

Kursavgift
Kr 2 000 inklusiv lunsj og kursdoku-
mentasjon
OBS! Ved påmelding etter fristen vil 
kursavgiften øke med kr 400

Påmeldingsfrist
1. desember 2007

* Det forutsettes et minimum på 6 del-
takere for å kunne gjennomføre kurset. 
Dersom færre enn minimumsantallet 
melder seg, forbeholder vi oss retten til 
å avlyse kurset.

OBS! Deltakerbegrenset




