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Tid
Onsdag 10. januar 2007, kl. 0900–1500

Sted
Biskop Gunnerusgt. 6 (Byporten), Oslo

Kursavgift
Kr 1900 inklusiv lunsj og kursdoku-
mentasjon
OBS! Ved påmelding etter fristen vil 
kursavgiften øke med kr 400

Påmeldingsfrist
1. desember 2006

*Det forutsettes et minimum på 6 delta-
kere for å kunne gjennomføre kurset.
Dersom færre en minimumsantallet
melder seg, forbeholder vi oss retten til
å avlyse kurset.

407 00 21

Powerpoint grunnkurs

Kursgiver
Ajourit

Kursinnhold
Kurset skal gi deltakerne
* Ferdigheter i bruk av de grunnleg-

gende funksjonene, på en smart og 
effektiv måte

* Kunnskap om å bygge opp en god 
og funksjonell presentasjon

Kursplan
* Innføring i elementer i skjermbildet 

og de ulike visningene i PowerPoint
* Utforming av en presentasjon
* Jobbe med tekst i lysbildene
* Bruk av bilder i presentasjonen, 

sette inn, redigere og formatere disse
* Bruke tegneverktøyene, formatere 

og redigere tegnede objekter
* Sette inn organisasjonskart i presen-

tasjonen, redigere og formatere.
* Sette inn diagram i presentasjonen, 

redigere og formatere.
* Lage tabell i PowerPoint
* Overgangseffekter og tekstanime-

ring
* Lysbildefremvisning
* Utskriftsvalg
* Lagre presentasjon som webside og 

hyperkoblinger (hvis tid)

Tid
Torsdag 11. januar 2007, kl. 0900–1500

Sted
Biskop Gunnerusgt. 6 (Byporten), Oslo

Kursavgift
Kr 1900 inklusiv lunsj og kursdoku-
mentasjon
OBS! Ved påmelding etter fristen vil 
kursavgiften øke med kr 400

Påmeldingsfrist
1. desember 2006

*Det forutsettes et minimum på 6 del-
takere for å kunne gjennomføre kurset.
Dersom færre en minimumsantallet
melder seg, forbeholder vi oss retten til
å avlyse kurset.


